PANDUAN PESERTA

(Konseling Akreditasi Daring)

Lembaga Akreditasi Mandiri
Pendidikan Tinggi Kesehatan Indonesia



Selamat datang peserta konseling akreditasi program studi Kesehatan LAM-PTkes, berikut
panduan atau tata cara mengikuti konseling akreditasi daring :

1. Anda dapat mengunjungi website resmi konseling akreditasi di

2. Pendaftaran awal yaitu pendaftaran akun, anda dapat mengklik tombol dipojok

kanan atas “Gabung Sekarang” seperti gambar dibawah ini :

% § | § KA» " Home  Tentang Kegiatan = Manfaat Dan Tujuan  Biaya Gabung Sekarang 2 MD\L
Konseling Akreditasi N

Konseling Daring
¢ Akreditasi

Membahas dan melatih program studi kesehatan tentang pengisian
instrumen akreditasi program studi kesehatan 9 kriteria

Tentang Kegiatan ° Tata Cara Perdaftaran

Perlu bantuan? Segera chat kamit ()

3. Lalu, setelah mengklik tombol “Gabung Sekarang” anda akan menuju form
registrasi pendaftaran akun, anda diminta untuk mengisi setiap form yang ada, dan

diwajibkan untuk menggunakan email yang valid/yang sering digunakan.

Nama Lengkap
Email

Password

4. Bila form registrasi pendaftaran akun sudah terisi anda dapat klik tombol
“Register”, lalu anda diharuskan verifikasi akun, informasi verifikasi akun terdapat
di kotak masuk email anda yang telah anda daftarkan saat registrasi pendaftaran

akun. Lihat gambar:

[ Kotak Masuk b
%  Berbintang [J + No Reply Konseling . Aktivasi Akun Konseling Akreditasi LAM-PTKes - KonselingAkreditasi Hello! Untuk Aktiva.. @ T & @


https://konselingakreditasi.lamptkes.org/

anda diwajibkan/segera untuk klik tombol biru aktivasi akun/link biru dibawah

nya(salah satu), seperti gambar dibawah ini :

Aktivasi Akun Konseling Akreditasi LAM-PTKes  keukMasuk x

No Reply Konseling Akreditasi LAM-PTKes <admin@|amptkes.org> 08.14 (4 menityang laly) ¥y 4

kepada saya =

Hello!

Untuk Aktivasi Akun Silahkan Klik Button Aktivasi.

Akiivasi
S
M
Aktivasi ARyn Sflahkan Hubungi Panitia
Terima Kasih Atas Perhatiannya.

Jika Ada Pertanyaan T
"Konseling Akreditasi D

Regards,
Admin LAM-PTKes

I you're having trouble clicking the "Akfivasi” button, copy and paste the URL below into your

Web browser. lamptks
e5e1df1c417b4b57a1ed4c045 1ac1611 Zexpires=1820177272&signalure=
DCT. 7071134970304 3¢ 17926037036, 6

5. Ditahap ini setelah anda berhasil melakukan aktivasi, anda akan dibawa menuju

halaman login, isikan username dengan email dan password yang telah didaftarkan

diawal, lihat gambar:

@ Konseling Akreditasi WebApp

Username

1 X

Password

6. Setelah anda berhasil login, Tahap selanjutnya yaitu “Pendaftaran Kegiatan” anda

dapat menuju menu Tahapan Kegiatan lalu pilih “1. Pendaftaran Kegiatan”. lihat

gambar:

&P Konseling Akreditasi

Home

® Introduction

Hi, Ibnu Sutan Ismai
Selamat Datang di Konseling Akreditasi!

Beranda
Profile k
sudah mengisi instrumen akreditasi 9 kriteria, baik Dokumen Kinerja Program Studi maupun Laporan Evaluasi Diri

Tahapan Kegiatan

ALUR & TAHAPAN

Gr ‘ st




7. Melakukan pendaftaran kegiatan, klik tombol biru “+ Pendaftaran Kegiatan”

Lihat gambar dibawah:

&P Konseling Akreditasi ‘

Selamat Datang . e
ibou Sutan smail Pendaftaran Kegiatan: Konseling Akreditas

Tabel Pendaftaran Kegiata
Beranda o

Profile

Tahapan Kegiatan

Jenjang Peringkat

No data available in table

Anda menuju form isian pendaftaran kegiatan. harap mengisi dan memperhatikan

setiap isian anda. Lihat gambar dibawah:

Form Pendaftaran Kegiatan Konseling Akreditasi

Form Pendaftaran Kegiata @
Beranda
Profile
Tahapan Kegiatan

al Per N

Support

Asal Program Studi

v
emb
x




**Mohon perhatikan untuk Unggah LED & DK, anda harus mengunggah dokumen
yang sudah lengkap yang sudah diisi secara baik, Setelah pendaftaran disimpan,
Dokumen tersebut akan divalidasi untuk menlanjutkan ketahap selanjutnya bila
tidak sesuai/tidak lengkap anda diharuskan melengkapi dokumen tersebut lalu

unggah Kembali.

ibnusutan@gmail.com v
No Telp
08122255421 s v

Unggah File Laporan Evaluasi Diri (LED) *

Choose File | fileled-001005-48201-03052021-1620022325 docx v

Unggah File Dokumen Kinerja (DK) *

| Choose File | fileled-104126-15401-24042021-1619232958 (1).docx v

Unggah File Pertanyaan Tentang LED dan DK *

| Choose File | fileled-001005-48201-03052021-1620022325 docx v

* @4d¥ah LED, DK & Pertanyaan Dalam Bentuk File Exte
* Myix Rile upload 25 Mb/File
% @

Setelah registrasi tesimpan status informasi dapat anda lihat seperti gambar

dibawah:

~
Konseling Akreditasi / Pendaftaran Keg 19 May 2021
Pendaftaran Kegiatan: Konseling Akreditasi
Tabel Pendaftaran Kegiatan )0 @

Succes
Registrasi... Berhasil Terima Kasih, Tahap Selanjutnya Mohon Tunggu Validasi Dokumen dari Panitia

(=)

Program Kode

Konseling Registrasi Jenjang Peringkat
Mohon Tunggu Kebidanan NHBgby 104126 15401 Akadem: Kebidanan Kebidanan 03 c
Proses Diploma Kebidanan
Verifikasi Payung
Dokumen Oleh Pelalawan

Panitia




Bila dokumen telah divalidasi oleh panitia, panitia akan mengirimkan informasi
hasil validasi ke email atau anda dapat langsung melihatnya/login diaplikasi
konseling akreditasi di menu “Pendaftaran Kegiatan”. Lihat gambar (informasi

validasi ke email)

) rka e . ORECIE I - ]
« B8 0 W @ 0 ¢ B ®» 2ri 30.344 > (i}
No-Reply Verifikasi Dokumen Konseling Akreditasi LAM-PTKes Kotak Masuk x & 2
No Reply Konseling Akreditasi LAM-PTKes <aomin@lamptkes org 0145 (O mentyangtals) Yy
o
No-Reply Verifikasi Dok Konseling A LAM-PTKes

Hi! Ibnu Sutan Ismail
Kelengkapan Dokumen : Dokemen LED belum lengkap, mohon lengkapi

Cara Melengkapi : Menu Tahapan Kegiatan -> Registrasi, Upload LED & DK Pada Tabel Klik Tombol + Sebelah Kiri Tabel Cari
File LED Kiik Tombol Upload
Terima Kasih

No-Reply Notifications Konseling Akreditasi LAM-PTKes
admin@lamptkes org
2021 © IT LAM-PTKes

*Keterangan kelengkapan dokumen anda kurang lengkap, anda dapat
memperbaiki/melengkapi terlebih dahulu, lalu anda dapat mengunggah kembali

sesuai dokumen. Contoh seperti gambar dibawah:

Program Kode

Konseling Registrasi i No SK Akreditasi

1 Kurang Kebidanan NHEQbY 104126 1540 Akacem Kebidanan Kebidanan D3 c 0196/LAM-

Lengkap Diploma Kebidanan PTKes/Akr/Dip/IV/2019
Cara Revisi : Payung

Kiik  Tombol Pelalawan

+  Sebelah

Kiri Tabet

Cari File LED

Kiik  Tombol

Unggah

Lembaga Akreditasi LAM-PTKes
Pembina LLDIKTI X
Provinsi  Jawa Timur
Kabupaten Jember
Kecamatan Pakusarl
Alamat PT cvovex
Nama  lonu Sutan Ismal
Email  ibausutan@gmail. com

NoTelp 0858588

File LED Jﬂ@
3}
Fila Dk c&:: @

File Pertanyaan (IR

Form £dit Dokumen Use [ ]

Unggah File Laporan Evaluasi Diri (LED) *

\:i




Setelah anda sudah mengunggah kembali dokumen hasil revisi, dokumen tersebut

akan divalidasi ulang oleh panitia.
File LED  Mohon Tunggu Froses Verifikasi Ulang Oleh Panitia

File DK Dokumen Terverifikasi

File Pertanyaan [\

8. Keterangan validasi setelah dokumen disetujui semua, seperti gambar dibawah:

Status
Approve Program Kode Kode Kode Nama Nama Bidang
No 4’  Dokumen Konseling Registrasi PT PS PT PS limu Jenjang Peringkat No SK Akreditasi

1 Semua Kebidanan NHBgby 104126 15401 Akagenm: Kebiganan  Kebidanan  D-3 c 0196/LAM-
Dokumen Diploma Kebiganan PTKes/Akr/Dip/IV/2019
Terverifikasi Payung
Tahap Pelalawan
Selanjutnya
Unggah
Bukti Bayar
Cara Unggsh
Bukti Bayar
Tahapan
Kegiatan
Unggah Bukt
Bayar

Langkah selanjutnya anda harus melakukan pembayaran, invoice pembayaran
dikirimkan melalui email (Invoice beserta Attachment tersebut dikirimkan bila

seluruh dokumen telah divalidasi dan disetujui oleh panitia). Lihat gambar bukti

invoice:
.
= M Gmail Q  Telusuriema B ®
€ o 0o & 2 0 ¢ D ®
b tuis
Status Pembayaran

B onf o
- ® Kategori Payment is due within before date 22-05-2021 23:59:59

&% Sosial

BNI KC Melawai Raya Referensi Kode Registrasi
Update 6

2 ¥BNI

®,  Forum a

® Promosi

» Personal

Selengkapnya Tata cara pembayaran dan ketentuan pembayaran?

Meet

W Rapat baru

B Gabung ke rapat

Hangout

.z Konfirmasi Pembayaran

A = N

Anda harus segera melakukan pembayaran, Sebelum habis waktu yg ditentukan
(bila waktu pembayaran habis, anda harus mengulang pendaftaran kegiatan

kembali).



9. Untuk unggah bukti bayar anda dapat menuju menu “Unggah Bukti Bayar” di
Tahapan Kegiatan pilih “2. Unggah Bukti Bayar”. Lihat gambar:

&P Konseling Akreditasi ‘

Unggah Bukti Bayar: Konseling Akredita

Tabel Unggah Bukti B3ya [

[‘i Anda Belum Unggah Bukti  Kebidanan QBOC6Q 034163 15400 Akacem Kedidanan  Kedidanan D3
Bayar. Untuk lnvoice  Dipioma Kebidanan
) Sitahkan Cek Email YPDR
\

10. Klik Choose File unggah bukti bayar, lalu simpan. Lihat gambar dibawah:

3

Pendaftaran Keglatan ggah Bukti Ba

Unggah Bukti Bayar:

Form LUinggah Bukti Baya,

Unggah Bukti Bayar *

| choose Fygghtio file chose: x
P

Ipload Bukti Bayar Dalam Bentuk File Extensi jpg, jpeg atau p
Max File upload 2 Mo/File

&)

11. Informasi status pembayaran akan tertera di table tersebut, lihat gambar dibawah

L S

Kenseling Akreditasi

Unggah Bukti Bayar: Konseling Akreditas

3
n

Tabel aft Bukt! Bayw ®

() Succes
/" Upload Bukti Bayar... Barhasil Terima Kasih, Tahap Selanjutnya Mohon Tunggu Validasi Bukdi Bayar Darl Bagian Admiistrasi

| (@) | Mohon Tnggu Proses Keoiosn  080CEQ 0MI63 15401 Auacem  Keowwn  Keoloswn D3 [
= Verifikasi  Bukti Bayar  Diploma Ketidanan
Oteh Bagian Adminisirasi YPOR




12. Bila Pembayaran ditolak informasi penolakkan juga dikirimkan melalui email. anda

dapat mengunggah kembali dengan unggahan yang sesuai, lihat gambar dibawah:

=
&2 Konseling Akreditasi ‘

Konseling Akredit

Unggah Bukti Bayar: Konseling Akreditas

Tabel

1 m Bukti bayar tidak  Kedidanan QB0CEQ 034163 15401 Akadem Kebidanan  Kebidanan D C
terlihat dengan jelas  Diploma Kediganan
P A
P

Mohon Unggah Ulang YPOR

Pendaftaran Kegiatan ggah Bukti Ba

Unggah Bukti Bayar:

Form LUinggah Bukti Baya,

Unggah Bukti Bayar *
| Choose File | o file chose

n,

»

13. Tahap Selanjutnya Mohon Tunggu Validasi Ulang Bukti Bayar Dari Bagian

Administrasi, lihat gambar dibawah:

Tabel Unggah Bukti Baya [ ]

@ Swees

"
Beranda /" update Buki Bayar... Berhasi Terima Kasih, Tahap Selanjutnya Mohon Tunggu Validas| Ulang Bukti Bayar Dari Bagian Administrasi

Profile
Tahapan Kegiatan
Status

Approve Program Kode
Keuangan Konseling Registrasi

QBoCsq 032163 15401 Akademi Kebidanan  Kebidanan

)

rifikasi
i

ayar  Olel

agian

Administrasi




14. Bila pembayaran telah disetujui, untuk informasi persetujuan dan attachment

kwitansi dapat dilihat di kotak masuk email peserta, lihat gambar dibawah:

Belum Dibaca

No Reply Konseling Kwitansi Pembayaran Konseling Akreditasi LAM-PTKes - Thank You! Hi! Ibnu Sutan Ismail Silahk 08.42

B Kwitansi Pemb

M Gmail Q iri emal

Il

b Tuis
[ Kotak Masuk 30.344
% Berbintang
[ a
» Penting
S Terkirim
B Doraf
-~ @ Kategori
&% Sosial
Meet

B« Rapat baru

& Gabung ke rapat

Hangout

- B

[

Thank You!

Hi! Ibnu Sutan Ismail

Silahkan unduh file bukti pembayaran/kwintasi. Untuk Pembayaran Konseling Akreditasi LAM-PTKes

Terima Kasih Atas Partisipasinya

Ada Pertanyaan Tentang Bukti Pembayaran?
admin@lamp 9

a

Tahapan Kegiatan

il

Status

Approve
Keuangan

Bukti  Bayar
Telah
Disetujui
Mohon
Tunggu
Pembagian
Jadwal
Kegiatan Oleh
Panitia

Program Kode
Konseling Registrasi
Kebidanan QBOC6Q 034163 15401 Akadem| Kebidanan Kebidanan
Diploma Kebidanan
YPDR




15. Tahap selanjutnya, yaitu Pembagian Jadwal Kegiatan oleh panita. Informasi
pembagian jadwal akan diinformasikan di menu Tahapan Kegiatan “3. Jadwal

Kegiatan” dan diinformasikan juga melalu email seperti gambar dibawah:

[0 Kotak Masuk 30.347 ~ Lainnya
W Berbintang

O ¥ D NoReplyKonseling. No-Reply Jadwal Kegiatan Konseling Akreditasi LAM-PTKes - No-Reply Jadwal Kegiat. a0 i & 0 o
P N
= M| Gmail Q Telusuri ema - @ © Q

€ O 0§ & 0 € oD e

b s

D Kotak Masuk 20347 No Reply Konseling Akreditasi LAM-PTKes b -
W Berbintang
@ Ditunda
» Penting
No-Reply Jadwal Kegiatan Konseling Akreditasi LAM-PTKes
> Terkirim
E Dt
~ B Kategori Hi! Ibnu Sutan Ismail
Sosial Jadwal Kegiatan
- osial 2 .
Nama Tutor : Abidin Tanggal Kegiatan 20-05-2021, 03-06-2021 dan 17-06-2021 Lebih Jelas Bisa Lihat Diakun Anda Klik Tombol
Meet Dibawah
Terima Kasih
B Rapat baru
& Gabung ke rapat Kiik Disini Untuk Selengkapnya
Hangout
Q'bn_ + No-Reply Notifications Kons reditasi LAM-PTKes
Y admin

2219

Gl

Profile
Jenjang Pembina

Tahapan Kegiatan

1 Kebidanan Abidin Ibnu Sutan 034163 15401
Diploma Ismail

Provinsi  Kalimantan Ter
Kabupaten Barito
Kecamatan Teweh
Alamat PT abed

Email bou

NoTelp 08123456
FileLeo Y
Fileok [
File Pertanyaan [y
Ruang Kelas Ruang 1

Jadwal Hari Pertama 20-0

Jadwal Hari Kedua 03-06

Jadwal Hari Ketiga 17-06-202

Username & Password Zoom www.com

Kebidanan Kebidanan D3 LLDIKTI 1

**(Anda dapat melihat dengan detail Tanggal kegiatan, Tutor, dan Tautan daring, di
menu jadwal kegiatan) anda dapat memulai daring sesuai tanggal yang tertera. Bila

ada perubahan tanggal pertemuan akan diinformasikan melalui email atau

whatsapp oleh panitia.



16. Tahap Akhir!l.. Setelah Kegiatan daring selesai selama 3 kali pertemuan, prodi
diminta untuk mengisi kuisioner tentang kegiatan konseling akreditasi, ini sangat

penting agar kami dapat meningkatkan kegiatan tersebut. Contoh pengisian dapat
dilihat dibawabh ini: (Pilih Menu Kuisioner, lalu klik icon pengisian)

Kuesioner : Konselir

Tabel Daftar Peserts

(3) Alokasi waktu diskusi oleh tutor
(4) Kejelasan materi yang aiberikan oleh Tutor

(5') Manfaat kegiatan ini dalam mempersiapkan akreditasi PS

erolehan Sumber Informasi Kegiat

Website

Saran Untuk Perbaikan Penyelenggaraan

Sangat baik

)
L
©

Proses Kegiatan Telah selesai...



**Untuk bantuan cepat, anda dapat memilih menu “Support” disana terdapat kontak yang
dapat dihubungi untuk menanyakan seputar konseling akreditasi, lihat gambar dibawah:

@D Konseling Akreditasi ‘

Profile

Tahapan Kegiatan

**Lupa Password? Anda dapat menggunakan fitur “Recover Password”, masukkan email,

lalu kami akan mengirimkan email untuk merecovery password, lihat gambar dibawah:

@ Konseling Akreditasi WebApp

Username

Password

Email

‘ ibnusutan@gmail.com|

Anda dapat mengecek email yang sudah dituliskan setelah mereset password, contoh

gambar dibawah:

~ Belum Dibaca
0 Kotak Masuk 30355

0O% No Reply Konseling . Reset Password Notification - Konselingakreditasi Hello! You are receiving this ema g 8 =« ©

% Berbintang

)
|
L]

=
=
=

1



= M Gmail Q, Telusuri email - @ @ HH g

F o €« O 0 § o ¢ D= » > B
ulis
Kotak Masuk 30.354
Hello!
Berbintang
L]

You are receiving this email because we received a password reset
request for your account
penting e

Q
*
© Ditunda
»
> Terkirim

Meet

W Rapat baru This password reset link will expire in 60 miqutej +

Gabung ke rapat

If you did not request a password reset, no further action is required
Hangout Regards,
almu v + Admin LAM-PTKes
Tidak ada chat terbary
Mulai yang baru

>

Anda dapat memasukkan password terbaru lalu klik Reset Password, Berhasil.. anda bisa

login dengan password baru! Lihat gambar dibawah..

Reset Password! Konseling Akreditasi LAM-PTKes

Email

ibnusutan@gmail. com

Password

........ v
Confirm Password

— v

==,




Terima Kasih..



